Zarzadzenie Nr 75/2026
Wojta Gminy Pawlow
z dnia 7 maja 2026 roku

w sprawie zmian regulaminu Organizacyjnego w Urzedzie Gminy w Pawlowie.

Na podstawie art. 33 ust. 2 1 ust. 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(t.j Dz. U. z 2025r., poz. 1153) zarzadzam co nastepuje:

§1

W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy w Pawlowie wprowadzonym zarzadzeniem
Wojta Gminy Pawtow nr 18/2015 z dnia 1 kwietnia 2015 roku w sprawie ustalenia Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Gminy w Pawlowie zmienianym zarzadzeniem nr 105/15 z dnia
04 listopada 2015 roku, nr 29/16 z dnia 06 kwietnia 2016 roku, zarzadzeniem nr 68/16 z dnia 23
czerwca 2016r.,zarzadzeniem nr 93/16 z dnia 17 sierpnia 2016r., zarzadzeniem nr 127/16 z dnia
11 pazdziernika 2016r., zarzadzeniem nr 146/16 z dnia 28 listopada 2016r., zarzadzeniem nr 99/17
z dnia 24 maja 2017 roku, zarzadzeniem nr 91/2020 z 20 sierpnia 2020r., zarzadzeniem nr
185/2021 z 17 grudnia 2021 roku, zarzadzeniem nr 85/2022 z 6 czerwca 2022 roku, zarzadzeniem
nr 148/2024 z dnia 9 wrzesnia 2024 roku, zarzadzeniem nr 177/2024 z 22 pazdziernika 2024 roku,
zarzadzeniem nr 167/2025 z 1 wrze$nia 2025 roku wprowadzam nastepujace zmiany:

1. W regulaminie organizacyjnym §9 pkt 2 ppkt f otrzymuje brzmienie:

,»f) Referat ds. Spotecznych — oznaczony symbolem RS”

2. W regulaminie organizacyjnym §26 otrzymuje brzmienie:

1. Tworzy si¢ Referat ds. Spotecznych w sktad ktérego wchodza:

a. kierownik referatu (1 etatu)

b. Z-cakierownika referatu (1/2 etatu)

c. stanowisko ds. kultury i sportu (1 etat)
2. Obsada kadrowa Referatu ds. Spotecznych wynosi 3 osoby 12,5 etatu.
3. Referat do znakowania pism uzywa symbolu — RS.

3. W regulaminie organizacyjnym §35 otrzymuje brzmienie:

Do zadan Referatu ds. Spotecznych nalezy:
1. wykonywanie zadah organu prowadzacego w stosunku do placowek oswiatowych na
terenie gminy Pawléw zgodnie z obowigzujacymi w tej mierze przepisami. ¢
2. planowanie sieci szkol podstawowych i gimnazjéw na terenie gminy i przygotowanie
projektéw stosownych uchwat
3. inicjowanie zmian w sieci placowek o§wiatowych



10.
11.

12.
13.

14.

15.

16.
17.

18.

19.

20.

21

22.
23.
24.
25.

26.

27.

28.

sprawowanie biezgcego nadzoru na dziatalnoscig placowek oswiatowych w zakresie
okreslonym dla organu prowadzacego

kontrola realizacji obowigzku nauki przez mtodziez w wieku 16-18 lat zamieszkatych na
terenie gminy Pawloéw

nadzor nad funkcjonowaniem placowek o§wiatowych w gminie Pawtoéw

zapewnienie warunkow dziatania szkoty lub placowki, w tym bezpiecznych i
higienicznych warunkoéw nauki, wychowania 1 opieki,

wnioskowanie do woéjta gminy i Rady Gminy o zabezpieczenie srodkow finansowych
niezbednych do wykonywania remontéw obiektéw szkolnych oraz zadan inwestycyjnych
w tym zakresie,

nadzor nad obstuga administracyjng, finansowa i organizacyjng szkot

nadzor nad przygotowaniem rocznych planéw finansowych placowek

nadzor nad wykorzystaniem przez szkoty srodkéw finansowych pochodzacych z budzetu
gminy

nadzor nad przestrzeganiem przez szkoty przepisow BHP

sprawdzanie pod wzgledem merytorycznym i formalnym arkuszy organizacyjnych szkot i
przedstawianie ich do akceptacji wojtowi gminy

przygotowywanie projektow uchwal i zarzadzen dotyczacych organizacji o§wiaty na
terenie gminy

dbatos¢ o zgodnos¢ z obowigzujacymi przepisami statutow szkot oraz inicjowanie w nich
koniecznych zmian

organizacja i nadzor nad dowozem uczniow do szkot

sprawowanie w imieniu wojta gminy nadzoru nad funkcjonowaniem Gminnego Zespotu
Obslugi Oswiaty w Pawlowie.

oglaszanie i prowadzenie postgpowania konkursowego w sprawie obsadzenia stanowiska
dyrektora szkotly

przygotowywanie 1 przedstawienie wojtowi do akceptacji opinii dotyczacych powierzenia
stanowiska zastepcy dyrektora szkotly

wnioskowanie do wojta gminy o odwotanie dyrektora szkoty z zaymowanego stanowiska

. przygotowanie opinii w sprawie zalozenia szkoly publicznej przez jednostke inng niz

gmina.

zapewnienie przechowywania dokumentacji zlikwidowanych szkot

wspotorganizacja w szkotach na terenie gminy praktyk nauczycielskich

prowadzenie ewidencji szkot podstawowych 1 gimnazjow oraz wpisywanie do niej szkot 1
placéwek prowadzonych przez podmioty inne niz gmina.

prowadzenie postgpowania w zakresie nadania szkotom niepublicznym statusu szkoty
publiczne;j.

opracowanie projektow uchwat rady gminy w zakresie wysokosci 1 stawek dodatkow do
wynagrodzen nauczycieli, szczegotowych zasad obliczania wynagrodzenia za godziny
ponadwymiarowe oraz obliczania innych sktadnikéw wynagrodzenia nauczycieli
opracowanie projektéw uchwat rady gminy w zakresie zasad obliczania pensum godzin dla
nauczycieli

opracowywanie projektow uchwat dotyczacych ustalenia kryteridow przyznawania nagrod
dla nauczycieli oraz wysokos¢ 1 zasady przyznawania dodatkow mieszkaniowych.
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wnioskowanie o zapewnienie w budzecie gminy srodkéw na pomoc zdrowotna dla
nauczycieli.

wystepowanie z wnioskiem o powotanie komisji dla przeprowadzenia postepowania o
nadanie stopnia nauczyciela mianowanego

wystepowanie z wnioskiem o ocen¢ pracy nauczycieli na terenie gminy Pawtow
dokonywanie oceny pracy dyrektorow szkot

przygotowanie aktow nadania stopnia nauczyciela mianowanego

rozpatrywanie odwotan od decyzji dyrektora szkoty odmawiajacej nadania stopnia awansu
zawodowego

typowanie 0s6b do sktadu komisji w postepowaniu w sprawie nadania stopnia awansu
zawodowego nauczyciela dyplomowanego

wydawanie opinii w sprawie przeniesienia nauczyciela mianowanego do innej szkoly
wydawanie decyzji w sprawie przeniesienia nauczyciela do innej placowki.

wydawanie decyzji w sprawie wygasniecia stosunku pracy dyrektora szkoty

wydawanie zgody na obnizenie wymiaru pracy dla nauczycieli

nadzor nad wyptacaniem dla nauczycieli dodatkéw specjalnych

wyrazanie zgody na wykorzystanie urlopu uzupetniajacego w ciggu roku szkolnego dla
dyrektorow szkot

wystepowanie do wdjta z wnioskiem o zawieszenie dyrektora szkoty przeciwko ktéremu
toczy si¢ postepowanie karne lub dyscyplinarne

przygotowanie uchwal rady gminy w sprawie regulaminéw pomocy materialnej dla
uczniow

inicjowanie zmian w regulaminach pomocy materialnej dla uczniow

prowadzenie postgpowan i wydawanie decyzji w sprawie przyznania pomocy materialnej
dla ucznidéw oraz archiwizacja dokumentow

prowadzenie postgpowan w zakresie wspOlpracy z organizacjami pozarzagdowymi
organizowanie konkurséw dla organizacji pozytku publicznego i prowadzenie niezbg¢dnej
dokumentacji z tym zwigzanej

przygotowanie umow na przekazanie dotacji dla organizacji pozytku publicznego 1
rozliczanie przekazanych dotacji

badanie sprawozdan dla organizacji pozytku publicznego

wspoOtpraca z jednostki dziatalno$ci kulturalnej 1 dziatalno$ci ochrony zdrowia w zakresie
wykonywania przez te jednostki zdan wtasnych gminy

opracowywanie 1 wdrazanie programéw zdrowotnych

badanie sprawozdan finansowych biblioteki publicznej, gminnego o$rodka kultury,
gminnego zaktadu opieki zdrowotnej w Pawlowie oraz przygotowanie uchwat w sprawie
zatwierdzenia sprawozdan.

inicjowanie zmian w strukturze organizacyjnej jednostek upowszechniania kultury i
jednostek ochrony zdrowia

prowadzenie spraw zwigzanych z przeprowadzaniem zbidrek publicznych, kontrola nad
ich przebiegiem oraz sposobem wykorzystania uzyskanych ta drogg srodkow
wystepowanie z wnioskiem o dotacje dotyczace programow rzadowych w tym m.in.
podrecznikow



56. wykonywanie zadan okreslonych w ustawie o systemie informacji o§wiatowej w tym w
szczegblnosci kontrolowanie poprawnosci i kompletnosci baz danych o$wiatowych

57. rozpatrywanie wnioskow i1 wydawanie decyzji w zakresie dofinansowania kosztow
ksztalcenia pracownikoéw mtodocianych

58. sprawowanie w imieniu woéjta gminy nadzoru nad funkcjonowaniem: Samorzgdowego
Centrum Oswiaty w Pawlowie, Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Pawlowie,
Gminnego Osrodka Kultury, Sportu i Rekreacji w Pawlowie

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 czerwca 2026 roku.



